
Zeugniserstellung in der Schulsoftware
Webinar für Schulleitungen

Inhalt:
In der Schulung geht es um den Prozess der Zeugniserstellung in der Schulsoftware:

• Anlegen Notenaufträge inkl. Eingabe von Stichtagsnoten

• Zeugnisse generieren (automatische Zuordnung der Zeugnisvorlagen, Einstellung der Zeugnisfächer)

• Zeugnisse vorbereiten (Kopfnoten, Sonstige Informationen, Fehlzeiten)

• Zeugnisse freigeben (Einstellung automatischer Zeugnisfreigabe)

• Zeugnisdruck

• Nachträgliche Zeugnisänderungen

Im Webinar werden die einzelnen Schritte zur Erstellung von Halbjahres- und Jahreszeugnissen vorgestellt. 
Außerdem wird es Raum für Fragen und Austausch zur Zeugniserstellung geben. Ausgenommen sind 
explizit Abgangs- und Abschlusszeugnisse. Sollten Sie in diesem Bereich Unterstützung benötigen, sprechen 
Sie uns gern an.

Zielgruppe:
Schulleitungen

Ziel:
Im Webinar soll der Ablauf der Zeugniserstellung erläutert werden, sodass Sie als Schulleitung den Prozess 
gut vorbereiten und Ihre Lehrkräfte sicher begleiten können.

Kursleiter: Mitarbeiter K&W, N.N.
Termin: 03.06.2026, 10:00 – 11:30 Uhr

Ort: Online, ein Teilnahme-Link wird rechtzeitig vor Webinarbeginn zugesandt
Teilnehmeranzahl: 10-20 Personen

Kosten: 42,00 EURO zzgl. MwSt (für MA der Schulen der Mitglieder ESDiG)

50,00 EURO zzgl. MwSt (für MA anderer Schulen)

Anmeldung: Bis zum 15.05.2026

Nach verbindlicher Anmeldung wird Ihnen die Rechnung zugesandt.

Bei nicht erreichen der Teilnehmerzahl behalten wir uns vor die Veranstaltung abzusagen.
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